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1 INTRODUCCION

El presente manual recoge el procedimiento de acceso al sistema y utilizacién de la interfaz
proporcionada por el sistema IntraFEB para el Modulo de Contabilidad. Esta interfaz permite la
seleccion de Cuentas a consultar (por Club o por Equipo), la visualizacion de apuntes contables,
filtrando por Mes, por intervalo de fechas o bien los de toda la Temporada. También permite la
introduccion de apuntes manuales en la cuenta seleccionada, y la generacion de un fichero de
contabilizacién segun el formato que se vera mas adelante.

Cada ambito sélo tiene acceso a la informacion de los Clubes y Equipos de su ambito. FEB podra
acceder a las cuentas de aquellos Clubes con equipos en Competicion nacional.
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2 ACCESO A LA APLICACION

Aspecto de la pantalla

vt

Cortrasefia;

Acceszo al Siztema

Cambiar Contrazena

Funcionalidad
El acceso a la aplicacion IntraFEB se realiza conectandose a la direccién definida para el
entorno de produccién del sistema. Esta informacion sera facilitada por los administradores del
sistema.
Al conectarnos a la pagina de acceso al sistema nos aparecera una pantalla de conexion
donde sera necesario completar la informacién de usuario y clave con la que accedemos al
sistema. El administrador de usuarios del sistema sera el responsable de realizar el alta inicial
de un usuario, otorgando una clave que podra ser modificada por el usuario en cualquier
momento.
Cada usuario tiene asignado un ambito de actuacion y un rol de procedimiento. En base a
estos datos se accedera a una informacién u otra y se podra realizar operaciones en funcion
del rol asignado.
Los dos campos son obligatorios, mostrandose mensajes de error para cada uno de los
campos que nos informen

Irtraduzca el usuario
Introduzca la contraseda

Campos que componen la pantalla
o Usuario: Nombre del usuario que accede al sistema intraFEB
o Contrasefia: Clave de entrada al sistema para el usuario que esta accediendo

Botones que aparecen en la pantalla
o Acceso al Sistema: Botdn de acceso al sistema IntraFEB

Enlaces que aparecen en la pantalla
o Cambiar Contrasefa: Enlace a la pantalla de cambio de contrasefia de acceso a IntraFEB

Este documento es propiedad conjunta de Cliente y Atos Origin. Su duplicado o reproduccion a terceras partes esta prohibido sin previo consentimiento escrito de Cliente o de Atos Origin.
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3 CAMBIO DE CONTRASENA

- Aspecto de la pantalla

zuario:
Contrasefa anterior:
Mueva contraseria:

Confirmar nueva contrazefia:

Aceptar Cancelar

- Funcionalidad
Para realizar el cambio de contrasefa, debera informarse el nombre y contrasefia actual del
usuario que pretende modificar este dato. Junto a estos datos debera informar de la nueva
contrasefa y se solicita la confirmacion de la nueva contrasena tecleando ésta de nuevo.
Todos los datos son obligatorios y se valida que la nueva contrasefa y su confirmacion sean
iguales.
La nueva contrasefia no coincide con la confirmacian, introdizcalas de nuevo

- Campos que componen la pantalla
o Usuario: Nombre del usuario que desea cambiar su clave de acceso al sistema intraFEB
o Contrasena anterior. Clave de entrada al sistema para el usuario que esta accediendo
o Nueva contrasena: Nueva clave de entrada al sistema para el usuario que esta accediendo
o Confirmar nueva contrasefia: Debe repetirse la nueva clave para confirmacion de la misma

- Botones que aparecen en la pantalla
o Aceptar: Desencadena las validaciones y, en su caso, el cambio de contrasefa
o Cancelar. Cancela la operaciéon. Vuelve a la pantalla de acceso al sistema sin realizar el
cambio de contrasefa.
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4 CARACTERISTICAS GENERALES DE LA INTERFAZ

- Aspecto de la pantalla

Usuario: facoa prushas
Federacion: Fed. Andsluza de Bto.
Temporada: 0304

Desconectar

LAY CONTABILIDAD
CONTABILIDAD > CONTABILIDAD > Contabilitad » Gestién de Cuertas

Contabilidad Gestion de Cuentas
Gestidn de Cuentas
Tempoarada: IDSID4 vl
Club: Codigo: Buscar |

- Funcionalidad

Las pantallas del sistema IntraFEB estan divididas en tres areas principales de informacion.

En la parte superior del sistema se presenta informacion de la conexion que se ha abierto,
mostrando datos del usuario que se ha conectado al sistema, asi como el ambito por el que
accede y la temporada a la que se conecta que sera la temporada activa. El enlace
‘Desconectar’ nos lleva a la pantalla de acceso a IntraFEB. En este area aparecen las pestafas
para las que el usuario que se ha conectado tiene acceso. La pestana de Avisos estara
presente para cualquier usuario que se conecte al sistema.

DAL EDLEE COHNTABILIDAD

Un segundo area de la pantalla seria la franja de la izquierda en la cual se manejaran las
funcionalidades asociadas a la pestafia seleccionada en la zona superior, segun vimos antes.
Inicialmente se mostraran los Médulos asociados al Area correspondiente. Pinchando en cada
uno de ellos iremos desplegando los submenus de cada Mdédulo. Seran estos submenus los
que desplegaran informacion en la zona de datos de la pantalla.

CONTABILIDAD

Contabhilidad
Gestion de Cuentas

En esta ultima zona, lo primero que aparece en la parte superior es la cadena de acceso a la
pantalla actual. Pinchando en estos enlaces, navegaremos a las pantallas correspondientes del
sistema. El resto de la zona estara dedicado a la introduccién de datos y manejo de la
informacion de IntraFEB.

- Campos que componen la pantalla
o Usuario: Nombre del usuario que se ha conectado al sistema
o Federaciéon: Nombre del ambito de conexidon del usuario. Podra ser la FEB, una Fed.
autonomica o una Delegacion territorial
o Temporada: Muestra la temporada en la que se va atrabajar por defecto. Sera la temporada
que esté abierta. En determinadas pantallas se permitira, no obstante, la seleccidon de otra
temporada para realizar operaciones en ella.

- lconos y enlaces que aparecen la pantalla
z E- IntraFEB: Icono del sistema

AVISOS | pestafias: Pestafia que nos abre el menu del area funcional que corresponde a
la pestafia. Este menu se abrira en la zona de la derecha de la pantalla

o}
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o  Contahilidad Menu de area: Modulos del area funcional. Al pinchar, abre el
submenu del Modulo
o Gestion de Cuentas Submenu del médulo. Pinchando en él, nos muestra en la zona de

datos, la informacion correspondiente al submenu.
o rCOMTABILIDAD » Contabilidad * Gestidn de Cuertazs Ruta de la ventana. Muestra los pasos Seguidos

para llegar a la ventana actual. Permite navegar a estas pantallas
o Desconectar. Enlace a la pantalla de acceso al sistema IntraFEB
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5 AVISOS

Aspecto de la pantalla

Avisos

Remitente Titulo

Fed. Ezpafiola de Baloncesto Temporada Modificada Se ha modificado s temporada. La nueva fecha de 10062004 7

apettura es; 04.07.2004

Funcionalidad

Al acceder al sistema IntraFEB se muestra inicialmente la relacién de avisos que tiene el
usuario. Estos avisos son generados por acciones realizadas desde distintos ambitos y roles. A
cada usuario solo le llegaran aquellos avisos que tengan relevancia de algun tipo para su
ambito o rol.

Se generan tres tipos de avisos. Existen avisos generales que reciben todos los usuarios del
sistema. Son avisos informativos, Cada usuario debe borrar su aviso de manera individual. Otro
tipo de avisos informativos seran generados para ambitos determinados o para ambitos/roles
determinados. Estos avisos deben ser borrados, de igual manera, por cada usuario del
ambito/rol que lo recibe. Un tercer tipo de avisos serian aquellos que se recibe en un ambito/rol
determinado y que solicitan una accion por parte del rol receptor (p.e. la validacién de un curso
de entrenadores). Este tipo de avisos deberian ser eliminados por el usuario responsable de
realizar la accién solicitada en el momento de realizarla, para evitar que otro usuario del rol
intente realizar esa operacion. El borrado del aviso por un usuario del rol elimina el aviso para
el resto de usuarios del rol.

Campos que componen la pantalla
o Remitente: Muestra el ambito remitente del aviso
o Titulo: Presenta el titulo del aviso
o Texto: Contiene el texto del mensaje que se ha enviado
o Generado: Muestra la fecha de envio del aviso

Iconos que aparecen la pantalla
o * Eliminar: Borra el aviso
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6 CONTABILIDAD

6.1

Gestion de Cuentas

Aspecto de la pantalla

Gestion de Cuentas

Temporada: I 0304 - I
Club: Codigo: Buscar |

Funcionalidad

Desde la pantalla de Gestién de Cuentas se llevara el control de las Cuentas creadas para el
ambito con el que se esta accediendo al sistema. FEB podra manejar las Cuentas asociadas a
Clubes y Equipos en Competicion Nacional. Cada FA podra ver las Cuentas de los Clubes y
Equipos en sus Competiciones.. Al entrar en la pantalla se nos muestran unos campos de
fitrado de la consulta de Cuentas, de manera que es posible consultar Cuentas en base al
Nombre del Club o bien mediante la introduccion de un Cédigo de Club. El nombre del Club
exige tres caracteres como minimo. Es obligatorio introducir alguno de los filtros.

Pulsando el boton Ml se realiza la consulta y se muestra la lista de cuentas que cumplen
el filtro definido.

Club Equipo Saldo Operacion
D BASKOMIA 13892966 €  Ver Apuntes
D BASKOMLA TAL Yitaria 10931 49 € Ver Apuntes

En el ejemplo de la figura podemos ver un Club (C.D.BASKONIA) que tiene una cuenta de club
y una cuenta asociada al equipo TAU Vitoria donde se iran reflejando de manera separada los
apuntes que genere este Equipo.

Al pinchar el enlace *er &puntes  gsociado a una de las cuentas, se accede a la pantalla de
Gestion de apuntes. Lo veremos mas adelante.

Los datos que se muestran de cada cuenta son el Nombre del Club, el nombre del Equipo (si
tuviese cuenta independiente), y el Saldo actual de la Cuenta.

Campos que componen la pantalla

Al entrar en la pagina se muestran los siguientes campos:

o Temporada: Filtro de busqueda de cuentas por Temporada. Por defecto se muestra la
Temporada activa

o Club: Filtro de busqueda de cuentas por nombre de Club

o Cddigo: Filtro de busqueda de cuentas por Codigo de Club

Una vez se ha realizado la busqueda de Cuentas, estos son los datos que se muestran de

cada una:

o Club: Nombre de Club

o Equipo: Nombre del Equipo con Cuenta propia. Si apareciese en blanco es porque la cuenta
esta asociada al Club y no al Equipo

o Saldo: Saldo actual de la Cuenta que se muestra

Este documento es propiedad conjunta de Cliente y Atos Origin. Su duplicado o reproduccion a terceras partes esta prohibido sin previo consentimiento escrito de Cliente o de Atos Origin.

CONFIDENCIAL N.CONTROL: MU_Contabilidad FECHA: 18/03/a Pag.: 10/14




L INTRAFEB - MANUAL DE USUARIO Origin

Atos vl

6.2

Enlaces que aparecen la pantalla

o % Ver Apuntes er Apuntes - gcceso a la pagina de gestion de Apuntes de la Cuenta
seleccionada

Gestion de Apuntes

Aspecto de la pantalla

Gestion de Apuntes

Temporada: 03104

Clhuk: | C 0. BASKOMNA, Saldo Actual: 1318335 €

% Todos

T Mes: IJ'J"D *I |2EIEI4 vI WEr Apuntes |
T Irtervale: ﬂ ﬂ

Funcionalidad
Una vez seleccionada la cuenta que se desea consultar en la pantalla de Gestién de Cuentas,
entramos en la Gestién de Apuntes de esa Cuenta. En la cabecera de la pantalla se muestran
los datos de la Cuenta (Club/Equipo) y el Saldo actual de la Cuenta.
Desde la pantalla de Gestion de Apuntes se permite visualizar los apuntes relacionados con la
cuenta seleccionada en la pagina de Gestion de Cuentas. Esta visualizacion se podra realizar
en base a filtros. Por defecto, el filtro marcado sera el de visualizacion de todos los apuntes del

Club/Equipo en la Temporada que se seleccion6 C Todos - Otros filtros posibles seran la

seleccién de un Mes/Afio concreto © Mes: |~'u"'3' *I |2|:||:|4 vI o bien la seleccién de
un intervalo de fechas © Intervalo - i

La seleccion de las fechas del intervalo se realiza pinchando en el icono de calendario de cada

una de las fechas EH Este icono nos abre la utilidad para seleccionar de una manera comoda
las fechas que deseamos.

4} Calendario - ] |

Julio, 2004
ool | < | }l = |

ulwalvilsulvi[5a[od]
L=
5313 2

[z0 [z7leefesfoof]|_]
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Una vez seleccionado el intervalo deseado pulsamos con el ratén en el botén de visializacién

de los Apuntes =1 ARuMtEs |

Al pinchar el boton se presenta en pantalla los datos de la cuenta e intervalo seleccionados,
con el siguiente formato :

123
Fecha Apunte Cantidad m Fecha Contah.

15.06 2004 Coste Licencia Jugador Comunit 300,00 £ 1.242 00 €
15.06.2004 Coste Licencia Jugador Comunit 300,00 € 1.542,00 £
15.06.2004 Coste Licencia Jugador Mo Carmu 882,00 € 242400 %
15.06.2004 Coste Licencia Jugador Comunit 300,00 € 272400€
15.06.2004 Coste Licencia Ertrenadar Comu GE,00 £ 279000
15.06.2004 Coste Licencia Ertrenadar Comu BE,00 £ 285800 €
16.06.2004 Coste Licencia Jugador Comunit 200,00 € JASE00 £
16.06 2004 Coste Licencia Jugador Mo Comu 882,00 £ 4.038,00 €
16.06 2004 Coste Licencia Jugador Mo Comu 582,00 £ 4.920,00 €
02.07 2004 H

Contabilizar &puntes

La informacion que se muestra es la de Apuntes de la cuenta, ordenados por Fecha de Apunte.
Los datos que aparecen son, ademas el concepto del Apunte, la cantidad anotada, el Saldo
que se genera con el Apunte, y un campo de fecha de Contabilizacion que veremos a
continuacion su utilidad.

La ultima linea presentada permite incorporar apuntes manuales a la cuenta, introduciendo un
concepto y una cantidad y pulsando el icono de guardar H. Este nuevo apunte se genera con
la fecha del sistema.

Arriba a la derecha de la tabla de datos aparecera la informacion de las paginas de informacion

que existen con la informacién solicitadaﬂ. Pinchando en la numeracion que aparece se

realiza la paginacion por los registros.

Por debajo de la tabla de datos se encuentra el botdn de contabilizacion ~ “ontabilizar Apuntes |
que lanza la contabilizacion en el sistema de aquellos apuntes que se hayan visualizado en la
consulta requerida (aunque por paginacion no sean visibles inicialmente). Sélo se permite
contabilizar apuntes anteriores a la fecha del sistema. Si se lanzan contabilizaciones de
apuntes con fecha de hoy, no se genera la contabilizacion de esos apuntes (si del resto).
La contabilizaciéon de apuntes implica la contabilizacion interna en tablas de IntraFEB con la
fecha en que se lanza el proceso y ademas, la generacion de un fichero de contabilizacion. Al
pinchar este botén se muestra el siguiente aviso

Microsoft Internet Explorer x|

@ £ Huiere realmente 2equir con esta operacion?

Mo ze contabilizara la informacion del dia actual
Mota: Sidezea refiezcar la pagina pulze Fh

Aoeptar I Cancelar

donde se solicita la confirmacién de la operacion, se informa que no se contabilizaran apuntes
del dia actual, y avisa de que es necesario refrescar la informacién de pantalla, una vez
concluido el proceso, para poder visualizar los apuntes como contabilizados.

Al aceptar nos mostrara la siguiente ventana:

Este documento es propiedad conjunta de Cliente y Atos Origin. Su duplicado o reproduccion a terceras partes esta prohibido sin previo consentimiento escrito de Cliente o de Atos Origin.
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e

Deszcarga de archivos El

Algunos archivoz pueden dafiar zu equipo. Sila informacion del archivo, maz
abajo, parece sozpechosa o hio confia plenamente en el argen de él, no abra
ni guarde este archivio.

Mombre de archivo: AC_2 0 200407021 708, kxt
Tipo de archivio: Documento de texto
De ipc0075E1

i[Dezea abrir el archivo o guardarlo en zu equipo?

Abrir | [Fuardar I Cancelar b A= informacidn

¥ Freguntar siempre antes de abrin este tipo de anchivos

donde se permite guardar el fichero o directamente visualizarlo. Vemos el formato de este

fichero:

/***  Periodo de ContabilizaciA®n: Desde 01/06/2004 Hasta 30/06/2004  ***/
/*** Nombre del Club: C.D. BASKONIA /[ ***/

/*** Fecha Apunte | Concepto | Cantidad | Saldo | Fecha de ContabilizaciA3n ***/

15.06.2004|Coste Licencia Jugador Comunitario|300|1242|02.07.2004

15.06.2004|Coste Licencia Jugador Comunitario|300|1542|02.07.2004

15.06.2004|Coste Licencia Jugador No Comunitario/Especial|882|2424|02.07.2004
15.06.2004|Coste Licencia Jugador Comunitario|300|2724|02.07.2004

15.06.2004|Coste Licencia Entrenador Comunitario|66|2790|02.07.2004
15.06.2004|Coste Licencia Entrenador Comunitario|66|2856|02.07.2004
16.06.2004|Coste Licencia Jugador Comunitario|300|3156|02.07.2004

16.06.2004|Coste Licencia Jugador No Comunitario/Especial|882|4038|02.07.2004
16.06.2004|Coste Licencia Jugador No Comunitario/Especial|882|4920|02.07.2004
16.06.2004|Coste Licencia Directivos|33|4953|02.07.2004

16.06.2004|Coste Licencia Directivos|33|4986|02.07.2004

16.06.2004|Coste Licencia Directivos|33|5019|02.07.2004

16.06.2004|Coste Licencia Jugador Comunitario|300|5319|02.07.2004

16.06.2004|Coste Licencia Jugador No Comunitario/Especial|882|6201|02.07.2004
16.06.2004|Coste Licencia Jugador Comunitario|300|6501|02.07.2004

16.06.2004|Coste Licencia Jugador No Comunitario/Especial|882|7383|02.07.2004
16.06.2004|Coste Licencia Entrenador Comunitario|66|7449|02.07.2004

16.06.2004|Coste Licencia Otros Miembros (Delegados)|33|7482|02.07.2004
16.06.2004|Coste Licencia Jugador No Comunitario/Especial|1100|8582|02.07.2004
16.06.2004|Coste Licencia Jugador No Comunitario/Especial|1100,45|9682,45|02.07.2004
16.06.2004|Coste Licencia Jugador No Comunitario/Especial|1100,45/10782,9|02.07.2004
16.06.2004|Coste Licencia Jugador No Comunitario/Especial|1100,45|11883,35|02.07.2004
16.06.2004|Coste Licencia Jugador Comunitario|300|12183,35|02.07.2004
25.06.2004|aaa|25|12208,35|02.07.2004

25.06.2004|bbb|30|12238,35|02.07.2004

25.06.2004|ccc|-55]12183,35|02.07.2004

25.06.2004|Alta]1000]13183,35|02.07.2004

La primera linea del fichero informa del intervalo de fechas que se solicité contabilizar. La
segunda linea informa del Club/Equipo que se ha contabilizado. La tercera linea de la cabecera
nos indica los campos que aparecen en las lineas de apuntes que vienen a continuacioén. El
resto de lineas son apuntes contabilizados. Los campos se separan por | (pipes).

Es posible contabilizar cuantas veces se desee un apunte. Para ello debe aparecer en la
seleccion realizada en la pantalla.

Por Ultimo se muestra el botén de volver a la pantalla anterior 2=
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- Campos que componen la pantalla
Al entrar en la pagina se muestran los siguientes campos:
o Temporada: Muestra la Temporada seleccionada en la Gestion de Cuentas
o Club: Nombre del Club seleccionado en la Gestién de Cuentas
o Equipo: Sila cuenta que se seleccion6 era de un Equipo, se muestra el nombre de éste
o Saldo Actual: Muestra el saldo actual de la Cuenta que se muestra
Los filtros de busquedas manejan los siguientes campos:
o Mes: Nombre del Mes por el que se solicita el filtro de Apuntes
o Afo: Ano por el que se solicita el filtro de Apuntes
o Inicio del intervalo: Fecha de comienzo del intervalo de filtro de apuntes
o Fin del intervalo: Fecha de fin del intervalo de filtro de apuntes
Una vez se ha realizado la busqueda de Apuntes, estos son los datos que se muestran de cada
una:
o Fecha Apunte: Fecha de generacion del apunte
o Concepto: Concepto del apunte
o Cantidad: Cantidad asociada al apunte. Admite cantidades positivas o negativas
o Fecha Contabilizacién: Fecha de la contabilizacion del apunte. Esto implica que se haya
generado un fichero con ese apunte.

- lconos que aparecen la pantalla
o H Guardar apunte: Guarda en la base de datos el apunte que se ha introducido en el
registro de insercion de apuntes manuales

o ﬂSeleccionar fecha: Permite la seleccién de una fecha para incluirla en los campos de
intervalo

- Botones que aparecen la pantalla

o MI Ver Apuntes: Realiza la busqueda de apuntes en base al filtro

seleccionado

o Contabilzar Spuntes | Contailizar Apuntes: Lanza el proceso de contabilizacién de los
apuntes seleccionados por el filtro

o Maver|  yoner Vuelve ala pantalla de Gestion de Cuentas
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